BEISPIEL FUR EINEN WILLKOMMENSBRIEF

Liebe Susan,

wir freuen uns sehr, dass Sie in Kiirze Ihr Praktikum bei uns beginnen. Vorab
kénnten folgende Informationen wichtig sein:

Start in den Tag: Kommen Sie bitte um 9 Uhr zur Kita in der Amselstral3e 10.
Dort werden Sie von Pascal begriif3t, der lhnen das Team vorstellen und die
Raumlichkeiten zeigen wird.

Fur 10 Uhr habe ich einen kurzen Termin fiir uns beide eingeplant. Wir wer-
den es uns im Kita-Café gemitlich machen und Sie haben Zeit, mir Ihre Fra-
gen zu stellen.

Tagesplan: Den Rest des Tages kdnnen Sie die Kinder begleiten, lhre Kol-
leg:iinnen kennenlernen und sich die ersten Notizen machen. Sie werden
ausreichend Zeit dafiir bekommen.

Material: Block und Stift stellen wir Ihnen gern zur Verfiigung. Falls Sie ein
Laptop zum Schreiben nutzen, kénnen Sie es mitbringen und fiir die Zeit in
der Gruppe sicher im Personalraum aufbewahren. Wir haben dafiir ab-
schlieBbare Facher.

Verpflegung: Essen Sie gern bei uns mit. Mittwochs gibt es bei uns Nudeln
mit Tomatensauce. Sollten Sie etwas anderes essen mochten, haben wir hier
ein paar warme und kalte Alternativen — oder Sie bringen sich einfach selbst
etwas mit. An Getranken haben wir hier Wasser, Tee und Kaffee.

Noch Fragen? Dann melden Sie sich gerne bei mir oder meinen Kolleg:innen.

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! Und machen Sie sich keine Ge-
danken, falls Sie noch nicht alles wissen. Am ersten Tag ist alles neu. Auch
flir uns!

Bis bald,
Kita-Leiterin
Filipa
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